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华东交通大学经济管理学院 



课程教学大纲 

开课学期：第一学期 

教学方式：讲授、演示、实际操作 

考核方式：考查 

预修课程：会计学 

一、教学目标与要求  

教学目标：通过会计实践教学，使学生掌握会计基本方法的运用，培养会计

专业基本技能，巩固会计基本理论知识，加强会计专业知识和会计实务的有机结

合。 

教学要求：了解国家现行的会计准则和会计制度，熟悉企业会计核算基本流

程，熟练运用会计核算方法，根据企业经济业务，规范填制原始凭证和记账凭证

并进行审核，规范登记各种会计账簿并进行对账、结账和试算平衡，准确编制主

要会计报表，并能依据会计信息进行基本的财务分析。 

二、课程内容与学时分配  

    课程内容与学时分配表 

内               容 
学    时 

讲授和演示 实验操作 

项目一  会计实验准备 2 4 

项目二  建账 2 10 

项目三  填审会计凭证 2 20 

项目四  登记会计账簿 2 20 

项目五  对账和结账 2 10 

项目六  编制会计报表 4 10 

项目七  会计档案整理 2 6 

合                计 16 80 

三、实验及实践性环节 

主要实践性环节包括： 

1、建账。建立总账、明细账、日记账，将期初余额录入账簿。 

2、填审会计凭证。根据发生的经济业务填制原始凭证并进行审核；根据原

始凭证填制记账凭证并进行审核。 



3、登记会计账簿。根据会计凭证登记各类账簿。 

4、对账和结账。进行账证核对、账账核对等对账工作，结出账户发生额和

余额，同时编制结账前和结账后试算平衡表，检验账户记录的准确性。 

5、编制会计报表。根据账簿资料和其他有关资料，编制主要会计报表，包

括资产负债表、利润表和现金流量表，并进行账表核对。同时，利用报表资料对

模拟企业进行基本的财务分析。 

四、教材及主要参考书 

教材： 

会计实验教程，黄辉、胡俊南、李雄飞，西南交通大学出版社，2011. 

 

主要参考书： 

企业会计准则 2010，财政部会计司编写组，人民出版社，2010. 

课程教学计划进度表 

周

次 

学

时 
教学内容 教学目的 教学重点、难点 授课方式 

教学

案例 

1 2 
会计实验准

备 
做好实验准备 

重点：会计实验流程  

难点：会计核算流程  

讲授 

实际操作 
 

2 2 建账 掌握建账方法 

重点：总账、明细账、日

记账的建立  

难点：多栏式明细账的建

账  

讲授 

演示 

实际操作 

 

3 2 
填审会计凭

证 

掌握填制和审

核会计凭证的

方法 

重点：原始凭证和记账凭

证的填制  

难点：记账凭证附件的确

定  

讲授 

演示 

实际操作 

 

4 2 
登记会计账

簿 

掌握登记会计

账簿的方法 

重点：总账、明细账和日

记账的登记  

难点：多栏式明细账和日

记账的登记  

讲授 

演示 

实际操作 

 

5 2 对账和结账 
掌握对账和结

账的方法 

重点：对账和结账方法  

难点：日结、月结和年结

的区别  

讲授 

演示 

实际操作 

 



6 2 
编制会计报

表（1） 

掌握会计报表

编制方法 

重点：资产负债表、利润

表的编制  

难点：资产负债表中特殊

项目的填制  

讲授 

实际操作 
 

7 2 
编制会计报

表（2） 

掌握会计报表

编制方法 

重点：现金流量表的编制  

难点：现金流量表中经营

活动现金流量的编制  

讲授 

实际操作 

 

8 2 
会计档案整

理 

掌握会计档案

整理方法 

重点：会计凭证、账簿和

报表的整理装订  

难点：凭证装订  

讲授 

演示 

实际操作 

 

 


