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概况 

 

华东交通大学现有一级学科博士点 2 个，一级学科硕士点 17 个，二级

学科硕士点 9 个，涵盖工、经、管、文、理、法、教育等 7 个学科门类。

具有工程硕士（12 个领域）、工商管理硕士、应用统计硕士、会计硕士等专

业学位研究生招生类别。是开展推荐优秀应届本科毕业生免试攻读硕士研

究生工作单位。“铁路环境振动与噪声工程研究中心”被批准为博士后科研

工作站。 

1993 年，华东交通大学获得硕士学位授予权，2001 年获准招收港澳台

学生和外国留学生并取得同等学力硕士研究生授予权，2004 年取得与国外

大学联合培养研究生资格，2008 年获准建立“铁路环境振动与噪声工程研

究中心”博士后科研工作站，2009 年被确定为新增博士学位立项建设单位，

2010 年被确定为新增开展硕士推免生工作高校，2013 年被增列为博士学位

授予单位。学校现已形成了从大学本科、硕士研究生到博士研究生的完整

人才培养体系。 

学校现有博士、硕士研究生导师 400 余人，在校各类研究生 2500 余人。

拥有江西省高校高水平一级学科 2 个，省示范性一级学科硕士点 2 个，省

一级重点学科 4 个。拥有博士后科研工作站、教育部工程研究中心、省级

重点实验室、省级人文社科重点研究基地等 11 个。创建了南昌铁路天河建

设股份有限公司、格特拉克（江西）传动系统有限公司等一批研究生教育

创新基地，是江西省学位与研究生教育管理先进单位。 
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研究生院工作人员及办公电话 

部门 职务 姓名 分管工作 办公电话 E-mail 
办公 

地点 

院长 熊国良 
主持全面工作

分管招生 
87046539 lgxcxx@ecjtu.jx.cn 202 

党总支 

书记 
周尔民 

负责党建 

学工、就业 
87046540 zhouermin@sina.com 207 

副院长 陈云萍 
分管学科 

博士后工作站
87046543 cypnc@163.com 205 

研究生院

领导 

副院长 王  森 
分管培养 

学位、学籍 
87046541 wangs@ecjtu.jx.cn 206 

学科 

建设 

办公室 

主任 黄彦春 
学科 

博士后 
87046544 hyc@ecjtu.jx.cn 103 

主任 朱王海 招生就业 
87046551 

87046600 
zwh971074@sina.com 108 

招生 

就业 

办公室 科员 万志华 招生就业 87046785 86467546@qq.com 109 

主任 洪  汶 培养 87046546 353359565@qq.com 102 培养 

(学位) 

办公室 副主任 王  琦 学位 87046545 4140010@qq.com 101 

主任 王冰雪 学工团委 87046548 82141229@qq.com 107 

科员 张文明 学工 87046542 83132435@qq.com 106 

学工 

(团委) 

办公室 科员 雷  茜 学工 87046542 9841478@qq.com 106 

值班    87046787  110 

学院研究生教学秘书联系电话 
学院 姓名 办公电话 

李  江 87046029 
土木学院 

曾向荣 87046029 

张丽兰 87016186 
电气学院 

谢冰新 87046187 

机电学院 王  琦 87016124 

陈  馨 87045038 

陈  璐 87045052 经管学院 

吴甜甜 87045052 

信息学院 刘建辉 87046247 

人文学院 陈晓妹 87045417 

体育学院 胡  昕 87046296 

软件学院 梅  琰 87046810 

基础学院 揭平明 87046326 

轨道学院 赵玲娜 87045132 
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管理职能 

 

一、学科建设办公室 

1、负责制定学校学科建设发展规划和有关管理办法； 

2、组织各级重点学科的申报、中期检查、验收工作； 

3、组织实施学位申报工作，指导学位点建设； 

4、负责学科建设的过程管理，组织参与各级各类评估；  

5、负责博士后科研工作站的日常管理工作； 

6、协助遴选学科带头人、学术骨干出国访学、进修； 

7、协助组织申报中央财政支持地方高校发展专项资金； 

8、制定重点学科建设经费计划，监督、检查、评估经费使用情况； 

9、组织申报、论证重点学科年度仪器设备计划； 

10、完成领导交办的其他工作。 

二、招生就业办公室 

1、根据上级教育主管部门文件精神，结合我校实际情况拟定我校各类

研究生招生与全日制研究生就业政策、规定和实施办法； 

    2、编报各类研究生招生计划、招生专业目录、招生简章；做好各类研

究生招生宣传工作，积极拓展生源； 

3、根据上级教育主管部门文件精神，做好当年各类研究生的网报、现

场确认、资格审查、自命题考试课目的命题、试卷收发、阅卷、成绩报送

等工作； 

4、负责博士研究生入学考试的考务组织工作； 

5、负责并协调有关学院各类研究生的复试、录取、调档、数据上报及

录取通知书的发放； 

6、负责并组织有关学院进行推荐免试生工作，并做好相应的资格审查、
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考试考务、报名确认工作； 

7、根据学校有关研究生资助体系的文件精神，做好各类研究生相应的

奖学金、助学金评定工作； 

8、负责全日制研究生毕业生信息汇总并报送上级教育主管部门，发放

就业推荐材料及就业协议书；向用人单位发布毕业生就业信息，调查了解

各地对毕业生的需求信息，同时收集、汇总、甄选用人需求，组织毕业生

应聘； 

9、负责毕业生签约审核、择业代理手续及就业方案上报；毕业生人事

档案材料寄送，并做好就业质量跟踪调查； 

10、根据学校文件精神做好各类在职研究生学费分配工作； 

11、完成学校交办的其他工作。 

注：除非特定说明，各类研究生均包括博士与硕士研究生、全日制与

在职研究生。 

三、培养（学位）办公室 

培养工作 

1、负责研究生的日常教学管理工作； 

2、负责研究生培养方案的修订与组织实施工作； 

3、负责研究生教学检查与督导工作； 

4、负责研究生学籍管理、学籍异动管理工作； 

5、负责培养工作各环节计划的安排与落实工作； 

6、负责优秀研究生学位论文培育工作； 

7、负责导师遴选、安排及培养经费划拨的工作； 

8、负责教学工作量及研究生科研论文奖励的审核发放工作； 
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9、负责研究生教学改革与优质课程建设及上报工作； 

10、负责各类数据统计及上报工作； 

11、完成学校交办的其他工作。 

学位工作 

1、各类型毕业生学位论文的重复率检测工作、送审工作，协调学院答

辩工作，制作毕业硕士生学位授予情况表、汇总答辩成绩； 

2、审核论文答辩申请和答辩委员会成员； 

3、安排印刷毕业答辩及存档论文，编制各类毕业生学位证书、毕业证

书编号、打印证书； 

4、准备毕业生上学位委员会材料、整理毕业生材料并归档； 

5、各类毕业生学位数据上报国家学位办工作； 

6、协助毕业生学历照相工作； 

7、协助学院安排工程硕士的预答辩； 

8、检查专业学位开课情况； 

9、建全工程硕士各类学籍信息； 

10、组织参加同等学力人员进行网上注册及报考。 

四、学工（团委）办公室 

1、全校研究生的党建、团建、思想政治教育及日常管理工作； 

2、全校研究生综合治理维护稳定工作，研究生心理健康教育工作； 

3、组织实施国家、省、校各级各类研究生教育创新计划项目（含：学

术论坛、暑期学校、创新专项资金项目、数学建模竞赛、英语演讲比赛、

研究生访学等）； 

4、省、校两级研究生教育创新基地（工作站）建设； 
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5、研究生奖助体系建设。包括组织国家、省、校各类奖（助）学金评

审，研究生“三助”岗位设置审核，贫困生资助等工作； 

6、指导研究生会和各类社团建设。组织研究生开展各类学术文化活动：

科学道德和学风建设、学术文化节、“十大学术之星”评比、研究生刊物《学

思集》、《天骄》、《孔目新思》编印、文体赛事等； 

7、研究生“博士、硕士团三下乡”等各类社会实践工作； 

8、各类研究生组织和个人的评优评先工作； 

9、研究生迎新、入学教育、就业指导等工作； 

10、协调研究生医保、商保的统筹、理赔及助学贷款工作； 

11、完成学校交办的其他工作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 8

办事流程 

一、学科建设办公室 

学期 月份 主要工作及要求 备注 

九 

江西省博士后日常经费资助申报 

学科办（学期）工作计划 

学科建设（学年）考核办法及配套措施 

省级重点学科（示范性硕士点）中期检查、验收 

学科建设工作会议 

以具体通知为准 

 

制定本学年计划 

以具体通知为准 

队伍及创新团队 

十 

了解学科负责人、学术骨干出国访学、研修情况 

博士后工作站总结 

国家公派出国留学选拔计划 

重点学科设备计划申报 

学科建设工作会议 

 
省博管办组织 

以具体通知为准 

 
重点实验室、基地

十一 

学科带头人、学术骨干出国研修遴选 

学科建设工作会议 

重点学科设备计划论证 

学校选拔 

经验交流 

十二 

学科团队建设情况调研 

重点学科建设经费使用和项目执行情况考核 

全省博士后工作会议 

 
年度考核 

省博管办组织 

第 

一 

学 

期 

一 
学位与研究生教育管理工作研讨会 

学科办（学期）工作总结 
各培养单位 

三 

学科办（学期）工作计划 

重点学科建设经费使用计划（上报、论证、审核） 

新增专业学位类别、工程硕士领域申报 

校级重点学科遴选 

博士后招生 

中国博士后科学基金面上资助申报 

中国博士后科学基金评审专家库信息填报与更新 

 

年度计划 

以具体通知为准 

 

 

每年两次 

四 

中国博士后科学基金特别资助申报 

学科建设工作会议 

学科建设调研（校内） 

 
博士点 

五 

新增一级学科学位点（学术型）申报 

学科建设调研（校外） 

中央财政支持地方高校发展专项资金年度建设项目申报 

以具体通知为准 

 

协助计财处 

六 

重点学科建设经费使用和项目执行情况检查 

大型仪器设备使用绩效考核 

省级重点学科（示范性硕士点）遴选 

全校学科建设（学年）考核 

年度中期检查 

联合资产管理处 

以具体通知为准 

针对上一学年 

第 

二 

学 

期 

七 

学科办（学年）工作总结 

材料整理、归档 

学位与研究生教育管理工作研讨会 

中国博士后科学基金面上资助申报 

 
 
暑期 
每年两次 
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工作流程 

1、校级项目工作流程图（重点学科、学科带头人遴选，重点学科设备计划、

重点学科建设经费使用计划等） 

 
2、省级项目工作流程图(重点学科遴选、学位点申报等) 

 

 

 
 

学科办 

学院、学科（组织申报）

组织专家评审 

学校 

申请人（学科）

校内公示 

省教育厅 
省学位办 

省内公示 

组织专家评审 

批准、 
下文 

学科办 

学院、学科（组织申报）

组织专家评审 

学校 

申请人（学科）

公示 

批准、下文 
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二、招生就业办公室 

博士学位研究生招生工作进程表 

学期 月份 主要工作及要求 备注 

九 博士培养调研工作 相关学科、导师

十 
根据国家文件要求，编制我校当年博士学位研究生招生专业目录，并按

规定上传教育部，对社会公布 
省教育考试院 

相关学科、导师

十一 确定我校博士学位研究生招生简章 相关学科、导师

十二 开展我校博士学位研究生报名工作  

第 

一 

学 

期 

一 博士学位研究生报考材料收集以及资格审查  

三 
博士学位研究生报考材料收集以及资格审查 

博士学位研究生入学考试命题工作 
相关学科、导师

四 

博士学位研究生入学考试考务工作 

博士学位研究生入学考试试卷批改 

公布博士学位研究生复试入围成绩 

相关学科、导师

五 博士学位研究生入学考试面试工作 相关学科、导师

六 确定拟录取名单及拟录取库并报省教育考试院 省教育考试院 

第 

二 

学 

期 

七 发出录取通知书 考生 

全日制硕士学位研究生招生工作进程表 

学期 月份 主要工作及要求 备注 

九 

编制我校当年招生专业目录，并按规定上传教育部，对社会公布。开展

各类招生宣传工作 

组织新生入学报到、复查 

开展全国硕士研究生招生考试网上咨询活动 

向社会公布网上报名有关要求并更新网报公告，制定内部演练方案 

招生单位进行网上报名内部演练 

8 月-9 月 
相关学院 

省教育考试院 
中国研究生招生

信息网 

十 
应届本科毕业生预报名 

开展全校推免生推荐工作 

相关学院 

十一 

推免生现场缴费、照相，确认考生网报信息 

①下载本单位考生现场确认库、学历（学籍）信息核对库，审查考生学

历（学籍）及相关报名信息，编制考生编号;②将含有招生单位说明的

准考考生库回传教育部中心数据库 

报考点下载准考考生数据，招生单位上传屏蔽《准考证》下载考生数据 

推免生 
省教育考试院 

十二 
根据实考人数与科目，组织学校自命题工作 

印制自命题试题并密封，机要寄送各试题接收地点 
校监审处 

第 

一 

学 

期 

一 

全日制硕士研究生招生考试 

我校自命题试卷评卷工作，成绩上报省教育考试院 

公布统招硕士研究生招生考试初试成绩 

 

2 月中旬 

2 月底 

省教育考试院 
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三 在“中国研究生招生信息网”上公布生源缺额信息  

四 
安排考生复试,体检，给出复试结果,并通知考生是否拟录取，在调剂系

统中上传拟录取名单 

相关学院 

五 
确定拟录取名单及拟录取库并报省教育考试院 

接收录取考生人事、考务档案 
5 月上旬-9 月初 

省教育考试院 

六 发出录取通知书 考生 

第 

二 

学 

期 

七 工作总结  

非全日制人员攻读硕士学位研究生招生工作进程表 

学期 月份 主要工作及要求 备注 

九 配合学院，做好报考我校考生的考前辅导工作 相关学院 

十 
预报名考生再次确认工作 

在职人员攻读硕士学位联考 

 

10 月底-11 月初

十一 考务信息及材料汇总  

十二 公布在职人员攻读硕士学位联考成绩 教育部学位中心

第 

一 

学 

期 

一 组织在职人员攻读硕士学位考生复试（含南昌及外地） 1 月初-3 月初 

三 确定拟录取名单及拟录取库并报国家学位办、教育部学位中心  

四 发出录取通知书 相关学院 

五 

根据国家文件要求，编制我校当年在职人员攻读硕士学位招生专业目

录，并按规定上传教育部，对社会公布，开展各类招生宣传工作 

配合各学院，做好在职研究生合作单位协议签订 

相关学院 
教育部学位中心

六 组织在职人员攻读硕士学位考生网报 相关学院 

第 

二 

学 

期 

七 

组织江西考点报考我校的在职人员攻读硕士学位考生进行现场确认（含

南昌及外地） 

做好在职研究生学费分配工作 

 

 

全年 

 

研究生就业工作进程表 

学期 月份 主要工作及要求 备注 

九 

统计毕业研究生数据信息和生源地 

毕业研究生核对个人信息、预收离校费用 

就业政策宣传、就业指导工作 

发布招聘信息、组织招聘活动、就业推荐工作 

负责用人单位的日常接待、对外联系工作单位、推荐毕业生落实就业单

位 

 
 

9 月—6 月 

9 月—6 月 
9 月—6 月 

十 

发放毕业生推荐表、三方就业协议 

收集毕业生签约的三方协议、劳动合同形成个人就业方案 

组织参加校园毕业生集中双选会 

 
10 月初—6月 

第 

一 

学 

期 

十一 
上报就业状况一周一报 10 月中旬—1 月

省就业办 
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十二 上报毕业生数据和生源地 省就业办 

一 
上报就业状况一月一报 1 月—5 月 

省就业办 

三 
召开离校派遣工作布置会，对毕业生报到证、户口、档案派遣问题集中

答疑 
 

四 外出调研，开拓就业市场  

五 
至省就业办上报毕业研究生就业方案并缴费；省就业办审查就业方案并

开出报到证、择业代理确认书 
省就业办 

六 

发放离校清单、办理户口迁移证 

发放报到证、择业代理确认书、户口迁移证及毕业退费工作 

收集并整理离校清单 

省就业办 
校保卫处 

第 

二 

学 

期 

七 

毕业生档案派遣信息入《档案管理》库，做好毕业生档案派遣工作并负

责处理毕业研究生派遣过程中的相关遗留问题 

研究生毕业生就业数据和就业率的统计 

就业工作文件的整理归档及学期末收尾工作 

校档案馆 
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三、培养（学位）办公室 

华东交通大学全日制研究生培养流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1、入学与注册

2、入学两周内确

定导师

本人持入学通知书、身份证报到。逾

期者按《华东交通大学研究生学籍管

理规定》处理 

3、在导师指导下制

定个人培养计划

应符合相应专业培养方案 

的具体要求（入学两周内完成）

4、网上选课

学生所在学院组织进行导师双选 

要经过网上初选、网上第二轮定选两

个过程，具体时间和操作届时见网

上、校内宣传栏上的通知 

6、文献阅读和课

题调研

7、开题报告

9、课题研究

10、论文撰写 

11、论文答辩 

根据《华东交通大学硕士研究生学

位论文工作细则》中有关规定进行

根据《华东交通大学硕士研究生学

位论文工作细则》中有关规定进行。

每年 6 月中上旬和 12 月中上旬举行

学位论文答辩。每年 6 月下旬和 12

月下旬授予硕士学位。 

根据《华东交通大学硕士研究生学

位论文工作细则》中有关规定进行。

第一阶段：(1—5) 

1、硕士研究生课程学习（1.5 学年）；  

2、课程学习结束后，研究生在网上

自行检查课程修读情况，如有特殊情

况按课程管理有关规定处理。 

第二阶段：（6－11） 

正常为 1－1.5 年，最长不超过 4 年。

5、课程学习阶段

仔细阅读《华东交通大学研究生学

籍管理规定》，注意其中的退学条款

13、毕业 
1、 学院上报研究生处通过

答辩名单； 

2、 由研究生处起草毕业文

件及制作并发放毕业证

书

研究生培养结束，由华东交通大

学招生就业办公室负责毕业生

的就业派遣等事宜 

撰写文献阅读报告并举行报告会。由

导师负责，于开题前完成 

8、中期筛选

根据《华东交通大学研究生中期筛

选考核办法》，并与开题同时进行 
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培养管理工作 

学期 月份 主要工作及要求 备注 

九 

新生学籍注册 

安排新生英语分级考试、分班 

新生导师安排、新增导师信息完善 
导师津贴的发放 
学籍数据上报 

学籍口 
学工口 
培养口 

十 

课堂教学秩序抽查，培养方案课程调整 
研究生培养方案的审核、维护、整理、装订 
研究生培养经费的划拨 

培养口 

十一 

研究生个人计划整理、装订 

下达学期教学任务，公共课排课 

导师培训工作 
英语六级考试报名 

相关学院 
培养口 

十二 

落实下学期教学任务（课表）、收缴并整理课程教学大纲 
督导工作总结与报告 
考试安排 
毕业生图像采集 

培养口 
学籍口 
相关学院 

 

第 

一 

学 

期 

一 

研究生课程考试的巡考 

研究生个人培养计划的调整 
协助检查课程开课情况 

培养口 
 

三 
督导工作的布置 

在职硕士课程检查 
培养口 

 

四 

培养方案论证情况及新修订培养方案文稿梳理 
工程硕士及 MBA 的开学准备材料 

新增导师申报与遴选工作 

英语六级考试报名 
毕业生图像采集 

相关学院 
培养口 
学籍口 

 

五 

布置省校两级优质课程及教改项目申报 

新增导师材料的审核、汇总 
下达课程任务书 
研究生科研工作量核算发放 

相关学院 
培养口 

 

第 

二 

学 

期 

六 

省校两级优质课程及教改项目评审 

核算教师教学工作量 

编制公共课表、大型公共课程的分班，统筹协调教室分配 
督导工作量的发放 
考试安排 

培养口 
学籍口 
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毕业学位服租借 

七 

新修订培养方案审核及整改 
编制学年校历 

研究生课程考试的巡考 

培养口 
学籍口 

 

 

学位管理工作 

学期 月份 主要工作及要求 备注 

九 

学位授予信息汇总后上报省学位办和教育部 
整理本学院参加盲审的学位论文，按要求提交研究生院 

学位论文不端检测 

 
相关学院 

十 

检查研究生论文开题 

组织论文开题报告评审会 

开题材料各学院自行存档保管 

监督研究生论文开题评审过程 

确定论文评审办法和评阅书格式 

审核论文评阅申请，做出是否同意组织论文评阅工作的批复 

组织硕士学位论文双盲评阅工作 

 
 

相关学院 
 
 

相关学院 
 

十一 

确定论文格式和论文印制要求 

审定论文定稿，收齐论文电子版 

印制学位论文 

向图书馆、知网等提交学位论文 

 

十二 

组织硕士研究生学位论文答辩工作 

审核学位申请材料、论文答辩等有关材料 

硕士研究生论文答辩工作结束后，整理答辩材料。制作并上报学位申请

人情况汇总表 

 
 
 

相关学院 

第 

一 

学 

期 

一 

组织召开学位评定分委员会，审核硕士学位申请事宜 

向研究生院送交有关学位申请材料 

汇总学位申请材料，提交给校学位评定委员会以决定是否授予学位 

制作研究生毕业证书与学位证书 

发放证书 

负责研究生学位申请与学业材料的汇总、整理工作 

负责研究生归档材料（包括研究生学位申请书、答辩材料、学业成绩单

等材料）向研究生院报送 

收集学位授予信息 

相关学院 
相关学院 

 
 
 

相关学院 
相关学院 

第 

二 

学 

期 

三 

学位授予信息汇总后上报省学位办和教育部 

整理本学院参加盲审的学位论文，按要求提交研究生院 

进行学位论文不端检测 

检查研究生论文开题 

组织论文开题报告评审会 

开题材料各学院自行存档保管 

监督研究生论文开题评审过程 

 
相关学院 

 
 
 
 

相关学院 
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四 

确定论文评审办法和评阅书格式 

审核论文评阅申请，做出是否同意组织论文评阅工作的批复 

组织硕士学位论文双盲评阅工作 

 
相关学院 

 

五 

确定论文格式和论文印制要求 

审定论文定稿，收齐论文电子版 

印制学位论文 

向图书馆、知网等提交学位论文 

 

六 

组织硕士研究生学位论文答辩工作 

审核学位申请材料、论文答辩等有关材料 

硕士研究生论文答辩工作结束后，整理答辩材料。制作并上报学位申请

人情况汇总表 

组织召开学位评定分委员会，审核硕士学位申请事宜 

向研究生院送交有关学位申请材料 

汇总学位申请材料，提交给校学位评定委员会以决定是否授予学位 

制作研究生毕业证书与学位证书 

发放证书 

负责研究生学位申请与学业材料的汇总、整理工作 

负责研究生归档材料（包括研究生学位申请书、答辩材料、学业成绩单

等材料）向研究生院报送 

收集学位授予信息 

 
 

相关学院 
 

相关学院 
相关学院 

 
 
 
 

相关学院 
 

七 

制定优秀论文评选办法 

受理学生申请 

初审学生申请，并将初审名单送交研究生院 

组织专家组评审并确定名单 

 
 

相关学院 
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学位论文检测送审流程 

 

 

 

 

 

 

 
规定时间内由学院收齐论

文电子版并上交研究生院 

学位论文不端行为检测 未通过 推迟半年毕业 

通过 

论文寄送高校 

评阅意见反馈 

两稿未通过 

推迟半年毕业 

一稿未通过 

参加论文答辩 

授予学位 

推迟半年毕业 未通过 

学位论文检测送审流程图 
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研究生教学秘书主要工作月历 

学期 月份 主要工作及要求 档案材料 

九 

整理上学期课程成绩，安排不及格同学补考 
上学期考试答卷存档 
检查本学期教学任务落实情况（含工程硕士） 
迎接新生报到、发放各种证件、安排导师见面会、确定

导师 
研究生制订个人培养计划（指导网上制订、收集纸制计

划） 
工程硕士预答辩（提前通知到导师与学生） 
招生宣传动员咨询月、上报学院分专业招生计划 
上报预毕业生信息、领取并发放就业协议书 

课程成绩单 2 份、补考安排 
试卷及学生答卷 1 份（存学院）

课表 2 份 
导师安排表 2 份 
研究生学习计划表 3 份 
预答辩记录表 1 份（存学院） 

十 

春季毕业同学的论文评阅（检查相关审批程序及论文排

版格式） 
发放毕业生登记表（3 份/生） 
招生宣传动员咨询月、上报学院招生工作领导小组成员

名单 
即时下载报名信息库，做好信息的传递 

答辩申请表 3 份、论文送审审批

表 2 份 
用于匿名评阅的学位论文 2 份(同
等学力 3 份) 
送审论文汇总表 1 份 

十一 

春季毕业生答辩材料准备 
审阅硕士研究生报考信息 
上报工程硕士第二阶段工作领导小组成员名单 

答辩委员会审批表 3 份 
论文答辩评审表 3 份 
答辩委员会评分表 1 份（存学院）

十二 

下学期教学任务安排 
本学期课程考试安排 
学位论文答辩：答辩材料准备与回收 
下学期“三助”岗位申请和本学期岗位考核、津贴核算

工作 
回收毕业生登记表 
协助组织工程硕士第二阶测试，上报拟录取名单 

教学任务书 3 份 
考试安排 2 份 
答辩委员会审批表 3 份、论文答

辩评审表 3 份 
答辩委员会评分表 1 份（存学院）

定稿论文 4 份(含学院 1 份)、定稿

论文电子版 1 份(存研究生院) 
“三助”申请表、考核表及其汇

总表（含电子版） 
毕业生登记表 3 份 
复试情况表、复试试卷、答卷等

材料（复试结束后一个星期内）

第 

一 

学 

期 

一 

整理毕业生档案材料（12 月 31 日以前上交） 
课表上系统，发放任课教师课表 

定稿论文 4 份(含学院 1 份)、定稿

论文电子版 1 份(存研究生院) 
毕业生登记表 3 份 
总课表 2 份 

二 学
三 

整理上学期课程成绩，安排不及格同学补考 课程成绩单 2 份、补考安排 



 19

上学期考试答卷存档 
检查本学期教学任务落实情况（含工程硕士） 
中期考核的准备工作（整理相关同学的学习成绩） 
中期筛选考核、文献阅读、学位论文开题 
日程安排、中期考核表中有关内容的审核、材料收集与

验收 
工程硕士预答辩（提前通知到导师与学生） 
研究生创新项目申报受理 
学习本年度招生政策及相关管理规定 
上报调剂方案，发布本学院调剂信息 
上报统招硕士学院复试工作领导小组成员名单 
协助进行复试准备工作 

试卷及学生答卷 1 份（存学院）

课表 2 份 
中期筛选考核表 3 份 
中期筛选考核汇总表 2 份 
文献阅读、开题报告评议表各 2
份；进入论文阶段审批表 3 份 
开题报告（含文献阅读）3 份 
预答辩记录表 1 份（存学院） 
创新项目申报书 

四 

新生录取复试工作、工程硕士开学 
秋季毕业同学的论文评阅（检查相关审批程序及论文排

版格式） 
发放毕业生登记表（3 份/生） 
新增硕士生导师申报（收集申报表，到科研处审核申报

材料） 
协助组织调剂，准备复试考生的材料 
协助组织复试，上报拟录取名单 
公示录取结果（复试结束当天） 

答辩申请表 3 份、论文送审审批

表 2 份 
用于匿名评阅的学位论文 2 份(同
等学力 3 份) 
送审论文汇总表 1 份 
申请新增导师汇总表 2 份 
导师申请表 1 份（存研究生院）；

背景材料 1 份（存学院） 
上报复试情况表、专业课试卷、

答卷等(复试结束后一个星期内) 

五 

学位论文答辩：答辩材料准备与回收 
回收毕业生登记表 
下学期教学任务安排 
本学期课程考试安排 
上报学院招生宣传资料 

答辩委员会审批表 3 份 
论文答辩评审表 3 份 
答辩委员会评分表 1 份（存学院）

定稿论文 4 份(含学院 1 份)、定稿

论文电子版 1 份(存研究生院) 
毕业生登记表 3 份 
考试安排 2 份；教学任务书 3 份

六 

整理毕业生档案材料（6 月 31 日以前上交） 
研究生科研工作量审核与统计（带原始材料到科研处核

定） 
下学期“三助”岗位申请和本学期岗位考核、津贴核算

工作 
教师工作量审核（研究生课程教学工作量、导师指导研

究生人数及名单） 
上报学院招生宣传方案、协助组织学院招生宣传 

研究生科研工作量统计表 2 份；

材料复印件 1 份（存学院） 
“三助”申请表、考核表及其汇

总表（电子版） 
 

七 课表上系统，发放任课教师课表 总课表 2 份 
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四、学工（团委）办公室 

学期 月份 主要工作及要求 备注 

统计研究生返校情况 

走访学生宿舍，掌握研究生思想动态 

老生注册缴费 

学年（学期）工作计划 

暑期“硕士团”社会实践总结 

新生宿舍安排及迎新各项准备工作 

新生报到 

新老生座谈会 

组织研究生参加全校开学典礼 

组织召开研究生入学教育 

组织新生进行英语分级考试 

走访新生宿舍，及时解决相关事务 

全国研究生数学建模竞赛报名 

老生开学 
上旬 

 
 
 
 

迎新 
 
 
 
 
 
 
 

研究生生源地贷款办理 

研究生会招新 

新生个人信息收集、整理、存档 

党团组织关系接收、整理、存档 

研究生创新专项资金项目立项 

中旬 
 

九 

上学期“三助”考核 

校运会运动员选拔训练 

新生学生证信息收集和办理 

研究生会成员聘书发放 

国庆安全检查教育 

下旬 

统计学生国庆后返校情况 

《研究生手册》考试 

心理健康测试 
研究生创新基地期刊《天骄》编辑 

上旬 

办理新生学生证，优惠卡信息录入 

新生年级以学院为单位召开班会 

全国数学建模竞赛开赛 

校运动会 

研究生医保信息收集 

江西省非英语专业研究生英语演讲比赛 

中旬 

第 

一 

学 

期 

十 

党员发展 

团员“推优” 

研究生国家奖学金评审 

研究生院期刊《学思集》材料收集及征稿 

研究生代表大会筹备工作启动 

“交大杯”系列文体赛事 

下旬 
 
 
 
 

3 月-12 月 
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完善党员发展材料 

研究生国家奖学金获奖情况公示 

年度优秀研究生干部评比 

上旬 

研究生退宿申请办理 

研代会 

“一二·九”万米接力赛筹备 

中旬 
十一 

党员信息数据统计 

研究生数学建模竞赛成绩总结分析 
下旬 

“一二·九”万米接力邀请赛 上旬 

省、校综治评估检查 

《学思集》《天骄》出版并发放 

中旬 
十二 

考风考纪教育 

下学期“三助”岗位申请及名额分配 

下旬 

一 

假前安全检查及安全教育 

离（留）校登记 

留校学生管理 

上下旬 
寒假 

统计学生返校情况 

了解学生思想动态 

注册、清理欠缴学费 

“两会”期间安全教育 

综治宣传月 

与各党支部书记签订《综合治理责任书》 

开学 
上旬 

上学期“三助”考核 

“交大杯”系列赛事 
中旬 

3 月-12 月 

三 

党校培训 

全国“挑战杯”课外学术科技作品大赛学校选拔赛结题答辩 

“挑战杯“大学生创业计划竞赛华东交通大学大赛决赛暨结题评审会 

江西省研究生数学建模竞赛报名 

下旬 

研究生学术文化节 

“五四”评优 
4 月-6 月 

上旬 

江西省非英语专业研究生英语演讲比赛华东交通大学赛区选拔赛 

省校两级创新专项资金项目遴选及申报材料收集 
中旬 

四 

省、校级组织的各项学术竞赛与活动 

五一假前安全检查教育 
下旬 

统计学生五一假后返校情况 

五四表彰 
上旬 

科学道德与学风建设宣传月 

“十大学术之星”评选 

学术文化节的各类讲坛的举办 

中旬 

第 

二 

学 

期 

五 

5.25（我爱我）心理健康周活动 

下学期“三助”岗位申请及名额分配 
下旬 
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考风考纪教育 

研究生会换届选拔 

筹备假期“三下乡”主题及落实实践地点 

毕业生党组织关系迁转 

上旬 

六 

假期前寝室安全检查及安全教育 

本校录取研究生的行李安放工作 

离（留）校登记 

下旬 

七 
毕业生办理离校手续 

假期留校学生管理 
上旬 
暑假 
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学科专业 

硕士点（博士点）分布一览表 

学科门类 一级学科 批准时间 所在学院 二级学科 批准时间 所在学院 

理论经济学＊    政治经济学 2005 年 人文 
经济学 

应用经济学 2011 年 经管       

法学 2011 年 人文       

政治学＊    
科学社会主义与国

际共产主义运动 
2005 年 人文 

   
马克思主义基本原

理 
2005 年 人文 

法学 

马克思主义理论

＊ 
   思想政治教育 2005 年 人文 

教育学 体育学 2011 年 体育       

文学 中国语言文学＊    中国古代文学 2005 年 人文 

数学 2011 年 基础       

化学 2011 年 基础       理学 

统计学 2011 年 经管       

力学＊    工程力学 2005 年 土木 

机械工程 2005 年 机电       

仪器科学与技术 2011 年 机电       

材料科学与技术 2011 年 机电、基础       

电气工程 2005 年 电气       

信息与通信工程 2011 年 信息       

控制科学与工程

（博士点） 

2011 年 

（2013年） 

电气、机电、

信息 
      

   计算机软件与理论 2005 年 信息、软件 计算机科学与技

术＊    计算机应用技术 2005 年 信息、软件 

土木工程 2005 年 土木       

化学工程与技术

＊ 
   应用化学 2005 年 基础 

交通运输工程

（博士点） 

2005 年 

（2013年） 

土木、机电、

电气、经管
      

工学 

环境科学与工程 2011 年 土木       

管理科学与工程 2005 年 
经管、机电、

土木 
      

管理学 

工商管理 2011 年 经管       

1、学校现有一级学科博士点 2 个，一级学科硕士点 17 个，二级学科硕士点 9 个，涵盖 7 个学科门类；

2、带＊号的一级学科表示尚未取得一级学科授权，但下属二级学科已经取得授权。 
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重点学科分布一览表 

序

号 
学科名称 学科带头人 备注 

1 交通运输工程 雷晓燕 江西省高水平学科 

2 控制科学与工程 杨  辉 江西省高水平学科 

3 土木工程 陈梦成 省级示范性硕士点 

4 工商管理 张  诚 省级示范性硕士点 

5 机械工程 刘燕德 省级重点学科 

6 电气工程 宋平岗 省级重点学科 

7 计算机科学与技术 刘海文 省级重点学科 

8 体育学 王志斌 省级重点学科 

9 环境科学与工程 王全金 校级重点 

10 材料科学与工程 何柏林 校级重点 

11 化学 郑龙珍 校级重点 

12 仪器科学与技术 周建民 校级重点 

13 应用经济学 欧阳志刚 校级重点 

14 信息与通信工程 官雪辉 校级重点 

15 数学 刘二根 校级重点 

16 管理科学与工程 韩士专 校级重点 

17 法学 胡卫萍 校级重点 

18 马克思主义理论 汪立夏 校级重点 

19 软件工程 肖美华 校级重点 

20 应用化学 何忠义 校级重点 

21 科学社会主义与国际共产主义运动 王俊文 校级重点 

22 英语语言文学 管淑红 校级重点扶持 

23 设计艺术学 王  东 校级重点扶持 

1、马克思主义理论尚未取得一级学科授权，下属两个二级学科已经取得授权，按一级学科建

设，校级二级重点学科对待。 

2、软件工程尚未取得一级学科授权，按一级学科建设，校级二级重点学科对待。 
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创新基地 

 
研究生教育创新基地（工作站） 

一、省级 

序号 基地名称 主营 依托学科 备注 

1 南昌铁路天河建设股份

有限公司 

铁路既有线路路、桥、涵 交通运输工程、土木工

程、机械工程、电气工程 

第一批 

（土建牵头）

2 江西微软技术中心 软件、信息系统 软件工程、电气工程、 

控制科学与工程 

第二批 

（软件牵头）

3 格特拉克（江西）传动系

统有限公司 

汽车变速器 交通运输工程、机械工

程、管理科学与工程 

第二批 

（机电牵头）

4 南昌铁路多元投资集团

有限公司 

多元经营 工商管理、应用经济学、

管理科学与工程 

第二批 

（经管牵头）

二、校级 

1 江西中煤建设集团有限

公司 

市政、公路、房建、桥梁、

轻轨 

土木工程、 

交通运输工程 

土建牵头 

2 隔而固（青岛）振动控制

有限公司 

振动控制技术 交通运输工程、 

控制科学与工程 

土建牵头 

3 江西省晶和照明有限公

司 

LED 照明 机械工程、电气工程、 

仪器科学与技术 

机电牵头 

4 南昌江铃集团协和传动

技术有限公司 

农业机械齿轮箱 机械工程、交通运输工

程、管理科学与工程 

机电牵头 

5 江西省电力科学研究院 电力系统的生产运行、 

技术监督与技术服务 

电气工程、机械工程 电气牵头 

6 南车株洲电力机车研究

所有限公司 

电力机车、内燃机车、 

地铁及轻轨车辆等产品

的开发与生产。 

电气工程、机械工程、 

交通运输工程 

电气牵头 

7 江西普赛信息技术有限

公司 

计算机系统集成和技术

咨询服务、计算机网络工

程 

信息与通信工程、 

计算机科学与技术 

信息牵头 

8 中铁九局集团有限公司 铁路工程 交通运输工程、土木工

程、机械工程、电气工程 

经管牵头 

9 南车集团长江车辆有限

公司 

货车车辆制造 交通运输工程、机械工

程、电气工程 

经管牵头 

10 安徽生力农化有限公司 农药及化工产品 化学工程与技术、化学 基础牵头 

11 南昌轨道交通有限公司 城市轨道交通 交通运输工程、电气工

程、机械工程 

轨道牵头 

12 南昌铁路局向塘西车站 铁路运输 交通运输工程、电气工

程、机械工程 

轨道牵头 

 


